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Objectifs de la formation

o Assister une équipe dans la communication des informations et I'organisation des activités.
o Assurer I'accueil et la prise en charge administrative du patient ou de I'usager.
o Traiter les dossiers et coordonner les opérations liées au parcours du patient ou de l'usager.

Public & Conditions d'admission

Prérequis

o Disposer d'une formation scolaire générale ou professionnelle
o Avoir une expérience professionnelle dans le métier ou un projet de reconversion validé
o Avoir une bonne maitrise du francais écrit

Reconnaissance des acquis

Titre professionnel Secrétaire assistant médico-administratif
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Contenu de la formation

Le contenu et les durées des modules sont calculés pour chaque stagiaire aprés un test. Des réductions de parcours
sont possibles en fonctions des acquis antérieurs.
La formation se compose de 2 modules qualifiants :

o AT 1: Assurer I'accueil du patient et les activités administratives courantes d’une structure médicale

Module 1 : Accueillir, renseigner et orienter un patient
Module 2 : Gérer les plannings et les agendas des professionnels de santé
Module 3 : Réaliser la prise en charge administrative et financiere du patient
Module 4 : Transmettre par écrit des informations administratives et médicales a I'interne et a I'externe
o AT 2 : Assister les professionnels de santé d’'une structure médicale dans le suivi et la coordination du parcours
du patient/li>
Module 1 : Assurer le suivi médico-administratif du dossier patient
Module 2 : Transcrire, vérifier et mettre en forme des documents médicaux
Module 3 : Renseigner sur I'accés au dossier médical du patient ou préparer les éléments

Durée de la formation

882 reures 644 ... 238 reures

Durée totale ~126 jours* En centre (~92 jours*) En entreprise (~34 jours*)

* Estimation indicative calculée sur la base de 7 heures par jour de formation.

Tarifs & Financement

Tarif : Formation sous réserve de conventionnement région

Contactez-nous si vous avez besoin de conseils pour financer votre formation.

Nous contacter pour le financement
Prochaines sessions

Date début Date fin Lieu Adresse
. GRETA METEHOR - Lycée Claude GRETA METEHOR - Lycée Claude Bernard, 1 Avenue
28 septembre 2026 23 avril 2027 Bernard, Paris 16 du Parc des Princes, 75016 Paris

Statistiques

98% 79% 78%

Satisfaction Réussite Insertion emploi

Nombre de candidats présentés : 14

Organisme formateur

Greta Metehor Paris
Lycée technologique - Ecole nationale commerce
75017 Paris
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Scannez pour accéder a la fiche compléte

Voir cette formation en ligne >

FORMATIONS &
LRISCOMPETENCES
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